MEISTERKOMPASS - ANLEITUNG 2

Angebot erstellen & online annehmen lassen

Vom Angebot zur verbindlichen Auftragserteilung mit Unterschrift

{3 ca. 5 Minuten pro Angebot - Stand 25.09.2026 - Beispieldaten einer erfundenen Firma

Das brauchst du

® Einen Kunden (neu anlegen geht direkt im Assistenten)
® Positionen — aus deinen Artikeln oder frei eingetippt

a Neues Angebot starten

.Neu erstellen” oder Menl ,Neues Angebot”. Belegart ,Angebot” wahlen, Kunden suchen (oder frei

eintippen bzw. ,+ Neuen Kunden anlegen”) und optional Mitarbeiter zuweisen. Dann ,Weiter zu den
Positionen”.

@ Mustermann Haustechnik GmbH ® o Max Mustermann

FIRMEN-ADMIN
Neues Angebot

In 3 Schritten zum fertigen Angebot — wird gespeichert.

ALLGEMEIN

# Start 1- Belegart, Kunde & Zuweisung

8 Feierabend
B Angebot Rechnung (E-Rechnung) » Arbeitsnachweis

VERTRIEB & ASSISTENTEN

Kunde
| . Neues Angebot

Tippen zum Suchen — oder Namen einfach frei eingeben
Angebote

Beim Tippen wird dein Kundenstamm durchsucht. Treffer anklicken — oder den Namen einfach so lassen.

& Sprach-Assistent + Neuen Kunden anlegen

 Hilfe & FAQ ) —_
Zuweisen an (Mitarbeiter) (Strg/Cmd fiir mehrere)
VERWALTUNG & PLANUNG Jonas Becker (user)
Lena Weber (user)
& Kunden Max Mustermann (admin)
4 Aufgaben

&% Termine & Kalender
Weiter zu den Positionen —

RESSOURCEN & TEAM

Material & Lager

&

Fahrzeuge

%5 Mitarbeiter

e Positionen und Preise

Artikel antippen oder Leistungen frei eingeben: Bezeichnung, Menge, Einheit (Std, Stk, m ...), Preis. Den
Einkaufspreis kannst du mitgeben — dann rechnet MeisterKompass deinen Gewinn mit. Speichern —
fertig ist das Angebot mit eigener Nummer (AN-...).
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e Angebot ansehen, als PDF laden oder mailen

In der Liste ,Angebote” 6ffnest du jeden Beleg. Oben wechselst du zwischen Angebot, Rechnung,
Arbeitsnachweis und Lieferschein. Unten: ,PDF herunterladen”, ,Per E-Mail senden” oder ,Druckansicht”.

Rechnung Arbeitsnachweis Lieferschein

Mustermann Haustechnik GmbH Angebot
SANITAR & HEIZUNG g

MUSTERSTRASSE 12, 87600 KAUFBEUREN Nr. AN-1001
TEL. 08341 123456 - INFO@MUSTERMANN-HAUSTECHNIK.DE Datum 25.9.2026

MUSTERMANN-HAUSTECHNIK.DE

Familie Schneider

Lindenweg 4

87616 Marktoberdorf
schneider@beispiel.de - 08342 55511

POS.  BESCHREIBUNG BETRAG
1 1 Std Demontage alte Waschtischarmatur 62,00 €
2 1 Stk Waschtischarmatur Grohe Eurosmart 119,00 €

Kunde hat den Beleg geoffnet
zuletzt 25.09.2026, 17:02 — wartet noch auf Entscheidung

L1

& Kunden-Link
Giiltig bis 25.10.2026

http://localhost:3996/beleg.html?t=c2b2bc8U7add4e3179f9285e2al3e6d5c9ale

Whetsapp = el [ Unksperen

o Kunden-Link erstellen

Im Beleg unter ,Kunden-Link” bekommt dein Kunde einen persdnlichen Link — ohne Konto, ohne App.
Du kannst ihn kopieren, per WhatsApp oder E-Mail schicken. Beim E-Mail-Versand wird der Link

automatisch mitgeschickt. ,Link sperren” macht ihn sofort ungdltig.
o
Rechnung Arbeitsnachweis Lieferschein

Mustermann Haustechnik GmbH Anaebot
SANITAR & HEIZUNG g

MUSTERSTRASSE 12, 87600 KAUFBEUREN Nr. AN-1001
TEL. 08341 123456 - INFO@MUSTERMANN-HAUSTECHNIK.DE Datum  25.9.2026

MUSTERMANN-HAUSTECHNIK.DE

Familie Schneider

Lindenweg 4

87616 Marktoberdorf
schneider@beispiel.de - 08342 55511

POS. BESCHREIBUNG BETRAG
1 1 Std Demontage alte Waschtischarmatur 62,00 €
2 1 Stk Waschtischarmatur Grohe Eurosmart 119,00 €

Kunde hat den Beleg gedffnet
zuletzt 25.09.2026, 17:02 — wartet noch auf Entscheidung

L]

Kunden-Link
Giiltig bis 25.10.2026

http:// localhost:3996/beleg. html?t=c2b2bc8U7addUe3179f9285e2al3e6d5c9als

Whatsapp = et (ke
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e So sieht es dein Kunde

Dein Kunde 6ffnet den Link auf Handy oder PC, sieht alle Positionen Mustormann Haustochrik

. .. GmbH 4 Sichere
und kann das Angebot annehmen, ablehnen oder um eine Anderung n Sanithr & Heizung fenne
bitten.

Datum: 25.9.2026

Angebot

Nr. AN-1001

VON

Mustermann Haustechnik GmbH
MusterstraBe 12

87600 Kaufbeuren

08341123456
info@mustermann-haustechnik.de

FUR
Familie Schneider

Lindenweg 4
87616 Marktoberdorf

POSITION MENGE  GESAMT

Demontage alte 1std  6200€
Waschtischarmatur

Waschtischarmatur Grohe 1Stk 119,00 €
Eurosmart

Montage und Dichtheitspriifung 1,55td 117,00 €
Anfahrtspauschale 1Pausch  35.00 €
4 PDF speichern & Drucken Ablehnen

/" Anderung erbitten

v Angebot annehmen

0 Annahme mit Unterschrift

Zum Annehmen gibt der Kunde seinen Namen und seine Funktion an o en hiergenanien Lestngen und Fresen
(Auftraggeber selbst, Geschaftsfiihrer, Bevollmachtigter), persen IENER AUFT

Familie Schneider
unterschreibt im Feld mit Finger, Stift oder Maus und bestatigt die e M G T

Beauftragung. Ohne Unterschrift geht es nicht. o vallstindiger Name °

Petra Schneider

Ihre Vertretungsberechtigung / Funktion *

Ich bin der Auftraggeber selbst / Inhaber

Anmerkung (optional)

z. B. Wunschtermin, Zufahrt, Ansprechpartner
vor Ort

Ihre Unterschrift * (mit Finger, Stift oder Maus)

VA

Unterschrift 16schen

Ich bestatige verbindlich, dass ich im Namen
von Familie Schneider handele und rechtlich
bevollméchtigt bin, Mustermann Haustechnik
GmbH mit der Ausfiihrung zum Gesamtbetrag
von 396,27 € zu beauftragen (§ 145 ff. BGB).

Abbrechen Verbindlich beauftragen
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G Du wirst benachrichtigt

Sobald angenommen wurde, bekommst du eine E-Mail und das Angebot steht auf ,v angenommen”.
Mit ,Verbindliche Annahme anzeigen” siehst du Unterschrift, Name, Funktion, Zeitpunkt und IP-Adresse.
Die Unterschrift steht auch im Angebots-PDF.

VERBINDLICHE KUNDENANNAHME ANGENOMMEN v

ZUSAMMENFASSUNG
~ #AN-1002

© ' BACKEREI HUBER GMBH
HANDWERK HAT GOLDENEN
BODEN - WER ES EHRLICH TREIBT,

DEN NAHRT ES WOHL.

' BACKEREI HUBER GMBH

UNTERSCHRIFT DES KUNDEN
ALTE HANDWERKSWEISHEIT

a4

Anna Huber (Geschiftsfiihrer / gesetzl.
Vertreter)

SCHLIESSEN

»
Gut zu wissen

e Andert sich etwas, bittet der Kunde (iber ,Anderung erbitten” um eine Anpassung. Du &nderst das Angebot

und schickst denselben Link erneut.
e Die Online-Annahme ersetzt keine Rechtsberatung. Fiir groBere Auftrage empfiehlt sich weiterhin ein

schriftlicher Werkvertrag.

Haufige Fragen

Kann jeder mit dem Link annehmen?
Nur wer den Link hat. Er ist lang und zuféllig, lduft ab (Standard 30 bzw. 60 Tage) und l&sst sich jederzeit

sperren. Name, Funktion, Unterschrift und IP werden gespeichert.

Mein Kunde hat angenommen — wie geht es weiter?
Arbeitsnachweis bzw. Lieferschein vor Ort (Anleitung 3), danach ,In Rechnung wandeln” (Anleitung 4).

Fragen oder Probleme? info@meisterkompass.de - 0151 21956754 - Alle Anleitungen: meisterkompass.de/anleitungen/
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