
Arbeitsnachweis & Lieferschein

Das brauchst du

Einen Auftrag (angenommenes Angebot) oder einen neuen Beleg vom Typ „Arbeitsnachweis“
Handy oder Tablet

1 Arbeitsnachweis öffnen
Beleg öffnen und oben auf „Arbeitsnachweis“ tippen. Die Positionen werden übernommen. Unter
„Neuen Tätigkeitsbericht hinzufügen“ trägst du ein, was gemacht wurde, und speicherst den Eintrag –
mehrere Einträge werden mit Datum und Namen untereinander gesammelt.
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Tätigkeitsbericht und Unterschrift direkt vor Ort
⏱ ca. 2 Minuten beim Kunden · Stand 25.09.2026 · Beispieldaten einer erfundenen Firma
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2 Kunde unterschreibt vor Ort
Auf „✍️ Kunde unterschreibt vor Ort“ tippen und das Gerät dem Kunden geben. Er trägt seinen Namen
ein und unterschreibt im weißen Feld. „Unterschrift speichern“ – fertig. Die Unterschrift erscheint im
Nachweis und im PDF mit Name, Datum und Uhrzeit.

3 Lieferschein
Für Material- und Warenlieferungen oben „Lieferschein“ wählen. Beim ersten Öffnen bekommt er eine
eigene Nummer (LS-…). Der Lieferschein zeigt Mengen, aber keine Preise, und hat Kästchen zum
Abhaken.
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4 Empfang bestätigen lassen
Wie beim Nachweis: „✍️ Empfänger unterschreibt vor Ort“. Das PDF enthält die Empfangsbestätigung
mit Unterschrift.

Gut zu wissen

Wurde falsch unterschrieben, einfach „Neu unterschreiben lassen“ – die alte Unterschrift wird ersetzt.
Die Unterschrift wird als Linienzug gespeichert, nicht als Foto – sie bleibt im PDF in jeder Größe scharf.

Häufige Fragen
Muss der Kunde ein Konto haben?
Nein. Er unterschreibt einfach auf deinem Gerät.

Kann ich den Nachweis auch ausdrucken?
Ja: „Druckansicht“ oder „PDF herunterladen“. Auf Papier bleiben Unterschriftslinien frei, wenn noch nicht
digital unterschrieben wurde.

Fragen oder Probleme? info@meisterkompass.de · 0151 21956754 · Alle Anleitungen: meisterkompass.de/anleitungen/
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