MEISTERKOMPASS - ANLEITUNG 4

Rechnung, E-Rechnung & Storno

Rechnung schreiben, bezahlen lassen, korrigieren

@ ca. 2 Minuten - Stand 25.09.2026 - Beispieldaten einer erfundenen Firma

Das brauchst du

¢ \ollstandige Firmendaten: Anschrift + Steuernummer oder USt-IdNr. (Anleitung 1)

® Bankverbindung fir den QR-Code

a Aus dem Auftrag wird die Rechnung

In der Liste ,Angebote” steht bei angenommenen Angeboten ,In Rechnung wandeln”. Ein Klick
Ubernimmt alle Positionen und Kundendaten und vergibt die nachste Rechnungsnummer (RE-...). Du
kannst Rechnungen auch direkt Giber ,Neu erstellen” — ,Rechnung” anlegen.

@ Mustermann Haustechnik GmbH

Angebote

Alle Angebote, Rechnungen und Nachweise deiner Firma.
ALLGEMEIN

PN 8 Suchen (Kunde, Nummer). Alle Belege
Start

v Alle Status

@ o Max Mustermann

v

B Feierabend _. Thomas Wagner | s bezahlt 4 E-Rechnung

Rechnung RE-1002 - 25.9.2026 - 2 Positionen
VERTRIEB & ASSISTENTEN
>+ Neues Angebot _. Hausverwaltung Allgdu KG  © offen 4 E-Rechnung
Rechnung RE-1001 - 25.9.2026 - 2 Positionen
| Angebote

& Sprach-Assistent . Béckerei Huber GmbH  / angenommen 50527 € >

Angebot AN-1002 - 25.9.2026 - 3 Positionen

{ Hilfe & FAQ
Familie Schneider © offen
VERWALTUNG & PLANUNG Angebot AN-1001 - 25.9.2026 - 4 Positionen
& Kunden
4 Aufgaben

£ Termine & Kalender

RESSOURCEN & TEAM

Material & Lager

Fahrzeuge

&

%5 Mitarbeiter
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249,66 € >

339,39 € >

~ In Rechnung wandeln

396,27 € >

14

14

PDF

PDF

PDF

PDF

FIRMEN-ADMIN

+ Neues Angebot

Bearbeiten X
Bearbeiten X
Bearbeiten X

Bearbeiten X
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e Die Rechnung

Die Rechnung enthalt alle Pflichtangaben: Rechnungsnummer, Datum, Leistungsdatum, deine
Steuernummer bzw. USt-IdNr., Betrage und Steuer (oder den Hinweis nach § 19 UStG) sowie den
GiroCode zum Bezahlen.

Mustermann Haustechnik GmbH Rechnung
Sanitar & Heizung Nr. RE-1001
Datum 25.9.2026

E-Rechnung (ZUGFeRD / EN 16931)

Hausverwaltung Allgéu KG
z. Hd. Peter Maier

BahnhofstraBe 21

87435 Kempten

technik@hv-allgaeu.example - 0831 44332

Leistungsdatum: 25.9.2026

POS.  BESCHREIBUNG MENGE EINZEL BETRAG
Kupferrohr 15 mm verlegen 8m 12,40 € 99,20 €
Arbeitsstunde Geselle 35ud 62,00 € 186,00 €

Zwischensumme (netto) 285,20 €
zzgl. MwSt. 19 % 54,19 €
Gesamtbetrag 339,39 €

Zahlung

Kontoinhaber: Mustermann Haustechnik GmbH
Bank: Commerzbank

IBAN: DE89 3704 0044 0532 0130 00

BIC: COBADE XX

Verwendu ck: Rechnung RE-1001 KD-1003
10.2026

e E-Rechnung herunterladen oder senden

. ¥ E-Rechnung herunterladen” bzw. ,Per E-Mail senden” erzeugt ein PDF/A-3 mit eingebettetem XML
(ZUGFeRD / Factur-X, Profil EN 16931). Dein Kunde sieht eine normale Rechnung, seine Buchhaltung
liest die Daten automatisch ein. Uber den Kunden-Link kann er online ansehen und bezahlen.

Haustechnik GmbH

Rechnung

RE-001
2592026
25.9.2026

4RD / EN 16931, PDF it ingebettetem XML

g Yo Kunden sngenommen
Pt Maier (BevollmachiigterVertrete) - 25092026, 649 1P 127.001

htep:// Localhost :3996/beleg. htal7t=51

EIEZER v et [ nkoperen
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° Zahlung erfassen
Geht Geld ein, im Beleg unter ,Zahlung erfassen” Zahlungsweg und Betrag wahlen (auch Anzahlungen)
und ,Als bezahlt verbuchen”. Mit ,Freundlich erinnern” schickst du eine Zahlungserinnerung.

v E .

Hausverwaltung Allgéu KG

e Festgeschrieben: Rechnungen andern sich nicht mehr
Sobald eine Rechnung heruntergeladen, verschickt, per Kunden-Link geteilt oder bezahlt ist, wird sie
festgeschrieben ( /% ). Positionen, Betrage und Kunde lassen sich dann nicht mehr @ndern - so verlangen
es die GoBD. Status und Tatigkeitsbericht bleiben anderbar.

A, Prife die Rechnung in der Vorschau, bevor du sie herunterladst oder verschickst.

o Fehler? Stornieren und neu
. [E] Stornieren” erstellt eine Stornorechnung mit eigener Nummer, die den Betrag vollstandig aufhebt
(Mengen negativ). Die Originalrechnung bleibt erhalten und steht auf ,storniert”. Auf Wunsch legt
MeisterKompass gleich eine korrigierbare Kopie als neue Rechnung an — die anderst du und verschickst

Sle.

»
Gut zu wissen

e Rechnungen mit Nummer lassen sich nicht I6schen — Nummern mussen liickenlos bleiben. Dafiir gibt es den

Storno.
e Unsere E-Rechnungen und Stornorechnungen bestehen die Priifung mit dem offiziellen Open-Source-
Prifwerkzeug Mustang (inkl. veraPDF). Fiir den Inhalt (z. B. richtiger Steuersatz) bist du verantwortlich.

L

Haufige Fragen

Muss ich E-Rechnungen verschicken?

An Geschéftskunden (B2B) in Deutschland: Pflicht ab 2027 (Giber 800.000 € Vorjahresumsatz) bzw. ab 2028 fir
alle. Privatkunden und Kleinunternehmer als Aussteller sind ausgenommen. Empfangen kénnen musst du E-
Rechnungen schon seit 2025.
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Warum steht ,keine E-Rechnung” in meiner Rechnung?
Dann fehlen Firmendaten: Anschrift und Steuernummer oder USt-IdNr. unter ,Firma” erganzen.

Fragen oder Probleme? info@meisterkompass.de - 0151 21956754 - Alle Anleitungen: meisterkompass.de/anleitungen/
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